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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре образовательной программы 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к 

общепрофессиональному циклу (ОПЦ). 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, ОК, ЛР Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, 

ПК 5.1, ПК 5.2, 

ПК 5.6, ПК 8.1, ПК 

8.2, ПК 8.3, ПК 9.3 

ЛР 4, 

ЛР 13-ЛР 15, 

ЛР 18- ЛР 20 

 

Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета прикладных 

программ. 

Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и 

распространения информации. 

Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

Базовые и прикладные 

информационные технологии 

Инструментальные средства 

информационных технологий. 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы  102 

в том числе: 

теоретическое обучение 50 

лабораторные занятия  50 

Самостоятельная работа  2 

Промежуточная аттестация в форме зачета с оценкой 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

Тема 1.  

Общие сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 

6 

ОК 1,  

ОК 2, 

ОК 4, 

ОК 5, 

ОК 9, 

ПК 5.1, 

ПК 5.2, 

ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, ПК 

8.3, ПК 9.3, 

ЛР 4, 

ЛР 13-ЛР 15, 

ЛР 18- ЛР 20 

 

1 

Понятие информации и информационных технологий, их свойства. Способы 

восприятия и хранения. Классификация и задачи информационных технологий. 

Базовые информационные процессы. 

2 Инструментальная база информационных технологий. 

Тема 2.  

Знакомство и работа 

с офисным ПО 

Содержание учебного материала 

44 

1 
Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности 

2 
Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Использование макросов. 

3 Встраивание объектов табличного процессора с другими офисными приложениями. 

4 
Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, 

анимация. Использование макросов. 

5 Программы распознавания текста.  

6 
Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 

трёхмерной графики. 

7 Векторные и растровые графические редакторы. 

8 Графические редакторы трехмерной графики. 

Лабораторные занятия 

50 

1. Создание, редактирование и форматирование документа в текстовом процессоре. 

2. Работа с различными видами списков и стилей в текстовом процессоре. Оформление 

колончатого текста. Работа с таблицами в текстовом документе. Вычисляемые формулы. 

3. Использование графических возможностей текстового процессора. Использование 

различных видов ссылок в текстовом документе. Вставка и настройка дополнительных 

элементов. 
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Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Коды компетенций 

и личностных 

результатов, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент программы 

4. Подготовка текстового документа к печати: колонтитулы, разбиение документа на 

разделы (страницы). Создание оглавления. Рецензирование документа в текстовом 

процессоре. 

5. Создание, редактирование и форматирование электронной таблицы. 

6. Использование формул и функций в электронной таблице. 

7. Работа с диаграммами и другими графическими элементами электронной таблицы.  

8. Создание сводных таблиц, подведение итогов. 

9. Слияние документов. 

10. Разработка мультимедийной презентации. Настройка анимации. 

11. Создание управляющих кнопок в презентации. 

12. Создание изображения в растровом графическом редакторе. 

13. Создание изображения в векторном графическом редакторе. 

14. Создание рисунка в трехмерном графическом редакторе. 

Самостоятельная работа обучающихся 
2  

Подготовка к сдаче дифференцированного зачета, выполнение комплексного домашнего задания 

Всего: 102  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета Информатики. 

Оборудование кабинета: 

 автоматизированное рабочее место преподавателя; 

 автоматизированные рабочие места обучающихся на 12-15 человек; 

 мультимедийный проектор и экран; 

 доска; 

 программное обеспечение общего и профессионального назначения. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Основные источники 

1. Кузин, А. В. Основы работы в Microsoft Office 2013: Учебное пособие / Кузин 

А.В., Чумакова Е.В. - М.:Форум, НИЦ ИНФРА-М, 2019. - 160 с. - (Высшее 

образование). - ISBN 978-5-00091-024-5. URL: 

https://znanium.com/catalog/product/987249 

2. Зверева, В. П. Технические средства информатизации : учебник / В. П. Зверева, 

А. В. Назаров. - Москва : КУРС : ИНФРА-М, 2021. - 256 с. - (Среднее 

профессиональное образование). - ISBN 978-5-906818-88-1. - Текст : электронный. 

- URL: https://znanium.com/catalog/product/1214881 

 

Дополнительные источники 

1. Информационные технологии в науке и образовании : учеб. пособие / Е.Л. 

Федотова, А.А. Федотов. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2019. — 335 с. URL: 

http://znanium.com/catalog/product/1018730  

2. Немцова, Т. И. Практикум по информатике. Компьютерная графика и web-

дизайн : учебное пособие / Т.И. Немцова, Ю.В. Назарова ; под ред. Л.Г. Гагариной. 

— Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 288 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-8199-0800-6. - 

Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/1908342   

3. Кравченко, Л. В. Photoshop шаг за шагом. Практикум : учебное пособие / Л.В. 

Кравченко, С.И. Кравченко. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2020. — 136 с. — 

(Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-519-6 URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1058105   

  

https://znanium.com/catalog/product/1214881
http://znanium.com/catalog/product/1018730
https://znanium.com/catalog/product/1908342
https://znanium.com/catalog/product/1058105
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

Результаты обучения Критерии оценки 
Формы и методы 

оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 
- Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

- Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

- Базовые и прикладные 

информационные технологии 

- Инструментальные средства 

информационных технологий. 

«Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, умения 

сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения оценено 

высоко. 

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

освоено частично, но пробелы не 

носят существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных 

заданий выполнено, некоторые из 

выполненных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание курса 

не освоено, необходимые умения 

не сформированы, выполненные 

учебные задания содержат грубые 

ошибки. 

• тестирование на 

знание терминологии по 

теме; 

• Контрольная 

работа 

• Выполнение 

индивидуального 

задания; 

• Наблюдение за 

выполнением 

лабораторного задания. 

• Оценка 

выполнения 

лабораторных работ 

• Решение 

ситуационных задач 
Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 
- Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию.  

- Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

- Обрабатывать 

экономическую и статистическую 

информацию, используя средства 

пакета прикладных программ. 

 


