
 



  



1  Перечень планируемых результатов учебной практики 

 

Учебная практика (практика по получению первичных 

профессиональных умений и навыков) (далее учебная практика) – является 

важнейшей составной частью учебного процесса по подготовке бакалавров в 

соответствии с основной профессиональной образовательной программой, 

реализуемой Государственным бюджетным образовательным учреждением высшего 

образования Московской области «Технологический университет» по направлению 

подготовки бакалавров 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» и 

обеспечивает системно-деятельностный подход в подготовке бакалавров.  

Целью учебной практики является закрепление теоретических знаний,  

полученных при изучении базовых дисциплин, приобретение практических навыков 

и умений в области управления и организационной деятельности, получение 

обучающимися общего представления о профессиональной деятельности бакалавра.  

Задачи учебной практики: 

 воспитание устойчивого интереса к выбранной профессии;  

 систематизация,  закрепление и расширение теоретических и 

практических знаний, полученных обучающимися в процессе обучения; 

  

 приобретение навыков поиска и анализа информации посредством 

работы с Интернет-ресурсами; 

 приобретение первоначальных навыков сбора материалов для 

реализации исследовательского проекта и подготовки его презентации; 

 сбор, обобщение и анализ полученных в ходе практики материалов для 

подготовки отчета по практике, а также для написания рефератов и курсовых работ; 

 знакомство с элементами региональной и муниципальной системы 

власти; 

 расширение профессионального кругозора; 

 овладение навыками и умениями,  необходимыми в выбранной 

профессии. 

Тип учебной практики – практика по получению первичных 

профессиональных умений и навыков. 

Форма проведения учебной практики по направлению подготовки 38.03.04 

«Государственное и муниципальное управление» – ознакомительная практика. 

Способ проведения учебной практики по направлению подготовки 38.03.04 

«Государственное и муниципальное управление» – стационарная практика. 

В процессе прохождения учебной практики студент приобретает и 

совершенствует следующие компетенции: 

 (ОПК-6) – способностью решать стандартные задачи профессиональной 

деятельности на основе информационной и библиографической культуры с 

применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом 

основных требований информационной безопасности; 



 (ПК-17) – владением методами самоорганизации рабочего времени, 

рационального применения ресурсов и эффективного взаимодействовать с 

другими исполнителями. 

 

В результате прохождения учебной практики обучающийся студент-бакалавр 

должен:  

знать:  

 особенности организации учебного процесса в «Технологического 

университета»; 

 назначение и функции основных подразделений организаций;  

 социальную значимость своей будущей профессии, последствия 

управленческих решений и действий с позиции социальной ответственности; 

 роль и значение информации и информационных технологий в развитии 

современного общества и экономических знаний; 

уметь: 

 логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную 

речь;  

 уметь использовать нормативные правовые документы в своей 

деятельности;  

 работать с информацией в глобальных компьютерных сетях и 

информационных системах. 

владеть: 

 основными методами, способами и средствами получения, хранения, 

переработки информации; 

 навыками работы с компьютером как средством управления информацией; 

 методами и программными средствами обработки деловой информации, 

способностью взаимодействовать со службами информационных технологий и 

эффективно использовать корпоративные информационные системы. 

Учебная практика, как правило, проводится в учебных, научных 

подразделениях Университета, а также в организациях и на предприятиях на основе 

договоров с организацией/предприятием.  

 

2 Место учебной практики в структуре ОПОП ВО 

Учебная практика относится к вариативной части блока 2 «Практики»  ОПОП 

по направлению подготовки бакалавров 38.03.04 «Государственное и 

муниципальное управление» и базируется на ранее изученных дисциплинах:  

 Введение в профессию; 

 Психология управления; 

 Основы права; 

 Экономическая теория (микро- и макроэкономика, мировая экономика); 

 Информационные технологии в профессиональной деятельности; 

 Безопасность жизнедеятельности; 

 Социология. 

Знания и компетенции, полученные при освоении учебной практики, являются 

базовыми при изучении ряда последующих дисциплин, прохождении 



производственной и преддипломной практик и выполнении  выпускной 

квалификационной работы бакалавра. 

 

3 Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность 
Общая трудоёмкость учебной практики составляет 108 часов, 3 зачетные 

единицы. Проводится учебная практика продолжительностью 2 недели после 

второго курса у очной формы обучения (после третьего курса у заочной формы 

обучения). Вид итогового контроля  - зачет. 

  

4 Содержание учебной практики 
Порядок прохождения учебной практики включает следующие основные 

этапы: 

1. Получение индивидуального задания. 

2. Изучение особенностей организации учебного процесса в вузе. 

3. Изучение особенностей профессиональной деятельности бакалавра в сфере 

государственного и муниципального управления. Знакомство с элементами 

региональной и муниципальной системы власти. 

4. Овладение основами поиска, подбора литературы по вопросам 

профессиональной деятельности. 

5. Подготовка отчета и доклада по индивидуальному заданию. 

Основные виды работ на практике, включая самостоятельную работу 

студентов, представлены в таблице 1. 

Руководитель практики выдает обучающимся индивидуальное задание на 

организационном собрании. Целью выполнения индивидуального задания является 

формирование навыков по реферированию литературы по проблемам деятельности 

организации, овладение навыками использования современных технологий поиска и 

подбора литературы в соответствии с тематикой индивидуального задания. 

Таблица 1 
№ 

п/п 

Виды работ на учебной практике, включая  

самостоятельную работу студентов  

Трудоемкость 

(в часах) 

1 Участие в организационном собрании  2 

2 Изучение особенностей организации учебного процесса в вузе 20 

3 
Изучение особенностей профессиональной деятельности бакалавра 

ГМУ 
18 

4 
Овладение основами поиска, подбора литературы по вопросам 

профессиональной деятельности 
30 

5 Подготовка отчета доклада по индивидуальному заданию 38 

 Итого: в часах (у/п) 108 

 

Получение студентом индивидуального задания происходит во время 

проведения организационного собрания. Кроме того, на организационном собрании 

происходит инструктаж студентов по технике безопасности, а также их знакомство:  

- с целями и задачами практики; 

- с правами и обязанностями студентов во время прохождения практики; 

- с планом-графиком прохождения практики; 

- с правилами внутреннего распорядка; 



- с программой . 

Изучение особенностей организации учебного процесса «Технологического 

университета» проводится путем ознакомления с внутренними организационно-

распорядительными и другими документами, а именно должны быть изучены: 

 Устав «Технологического университета»; 

 Положение о порядке проведения государственной итоговой аттестации в 

Технологическом университете; 

 Правила внутреннего распорядка обучающихся и правила внутреннего 

трудового распорядка; 

 и др. 

Изучение особенностей профессиональной деятельности бакалавра ГМУ 

проводится посредством изучения нормативно-правовой документации:  

 Конституция РФ; 

 Гражданского кодекса РФ; 

 Трудового кодекса РФ; 

 Налогового кодекса РФ; 

 и др. 

Изучение особенностей профессиональной деятельности бакалавра ГМУ  

зависит способа её проведения. В рамках стационарной практики студенты должны 

изучить элементы существующей региональной и муниципальной системы власти. 

В рамках выездной практики студенты должны изучить специфику 

деятельности организации (учредительные документы, вид и особенности 

деятельности, историю развития и др. вопросы).  

В рамках учебной практики возможен выезд на экскурсию в организации 

различных организационно-правовых форм. 

 Овладение основами поиска, подбора литературы по вопросам 

профессиональной деятельности проводится в соответствии с индивидуальным 

заданием с использованием: 

 электронного каталога «Технологического университета»; 

 электронно-библиотечных систем: 

 http://biblioclub.ru/ – ЭБС Университетская библиотека онлайн  

 http://www.rucont.ru/ – Национальный цифровой ресурс «РУКОНТ»  

  http://www.diss.rsl.ru/  – Библиотека диссертаций РГБ  

 http://www.book.ru/ – Электронная библиотечная система BOOK.ru  

 http://www.polpred.com/  – обзор СМИ  

 http://window.edu.ru/ – Единое окно доступа  

 справочно-правовой системы «Консультант Плюс». 

 

Общее и методическое руководство практикой осуществляет кафедра 

управления, которая назначает руководителя практики из числа профессорско-

преподавательского состава.  

Руководитель практики от вуза должен: 

 разработать тематику индивидуальных заданий; 

http://biblioclub.ru/
http://www.rucont.ru/
http://www.diss.rsl.ru/
http://www.book.ru/
http://www.polpred.com/
http://window.edu.ru/


 обеспечить проведение организационного собрания; 

 следить за выполнением графика прохождения практики; 

 принять зачет по практике. 

 

Права и обязанности студента в период прохождения учебной практики 

Перед началом учебной практики студент обязан получить у руководителя 

практики индивидуальное задание и полностью выполнять задания, 

предусмотренные программой практики. 

В процессе прохождения практики студент имеет право получать 

необходимые ему консультации по вопросам содержания практики у руководителя 

практики от вуза. 

 

5 Методические рекомендации для самостоятельной работы по 

индивидуальным заданиям 
Самостоятельная работа студентов проводится с целью: 

 систематизации и закрепления полученных теоретических знаний и 

практических умений студентов; 

 углубления и расширения теоретических знаний; 

 формирования умений использовать справочную документацию и 

специальную литературу; 

 развития познавательных способностей и активности студентов: творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирования самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 развития исследовательских умений.  

Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха является 

необходимым условием для успешной самостоятельной работы. Ежедневной 

учебной работе студенту следует уделять 9-10 часов своего времени, т.е. при 6 часах 

аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо отводить 3-4 часа. 

Удельный вес самостоятельной работы составляет 40-50% от времени, 

предусмотренного для изучения отдельной дисциплины, а также в целом для 

освоения образовательной программы по направлению подготовки 

«Государственное и муниципальное управление». Таким образом, студент должен 

уметь планировать, выполнять, контролировать свою работу.  

 

6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

обучающихся по учебной практике 

Аттестация по итогам учебной практики осуществляется на основании 

заслушивания доклада студента, который выносится на защиту в виде презентации.  

Формой контроля является промежуточная аттестация в виде зачета. 

Критерии оценки по итогам учебной практики:  

 «Зачтено» – выставляется студенту, если он изложил в полном объеме 

вопросы по всем разделам практики; во время выступления правильно ответил 

практически на все вопросы руководителя практики от Университета;  



 «Не зачтено» – выставляется студенту, не выполнившему программу 

практики. 

 

8. Перечень учебной литературы и ресурсов «Интернет», необходимых 

для проведения практики 

Основная литература: 
1. Конституция Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс РФ.  

3. Трудовой кодекс РФ.  

4. Трощенко, Р.А. Организация управленческого труда муниципальных 

служащих / Р.А. Трощенко. - М. : Лаборатория книги, 2012. - 232 с. - ISBN 

978-5-504-00530-0 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=141946 . 

 

Интернет-ресурсы: 

1. www.biblioclub.ru 

2. www.polpred.ru 

3. www.window.edu.ru 

4. www.rucont.ru 

5. www.proquest.com 

6. http://ut-mo.ru/ Официальный сайт «Технологического университета» 

 

9.Перечень информационных технологий, используемых при проведении 

практики 
Перечень программного обеспечения: Microsoft Office Power Point, 

Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel. 

 

Информационные справочные системы: 

-  Консультант Плюс 

 

10.Описание материально-технической базы, необходимой для 

проведения практики 
Материально-техническое обеспечение учебной практики включает в себя: 

мультимедийную аудиторию для выступления с докладами, подготовленных с 

использованием Microsoft Office Power Point, Microsoft Office Word, Microsoft Office 

Excel, а также доступный для студента выход в Интернет с целью поиска 

современной информации. 

 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=141946
http://www.biblioclub.ru/
http://www.polpred.ru/
http://www.window.edu.ru/
http://www.rucont.ru/
http://www.proquest.com/
http://ut-mo.ru/

